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INSTRUKCJA PRZYGOTOWYWANIA WNIOSKOW GRANTOWYCH
W PROJEKCIE:

,Cyfrowa Gmina” realizowanego w ramach V Osi Priorytetowej POPC

Organizatorem konkursu grantowego w ramach projektu Cyfrowa gmina jest Centrum Projektéw
Polska Cyfrowa (CPPC) realizujgca projekt w Partnerstwie z Politechniky tédzka (Pt). Nabor
whnioskow grantowych realizowany bedzie w rundach na postawie regulaminu dostepnego na
stronie: https://www.gov.pl/web/cppc/v-os-cyfrowa-gmina

Skfadanie wnioskéw grantowych w projekcie ,Cyfrowa gmina” odbywa sie w formie

elektronicznej poprzez Generator wnioskow, ktéory dostepny jest pod adresem:
http://cyfrowa-gmina.p.lodz.pl

W ramach projektu grantowego zaplanowane zostaty 3 nabory dla poszczegdlnych gmin oraz
otwarty dla wszystkich, 4 nabdr uzupetniajacy. Kazdorazowo, CPPC oraz Pt przeprowadza
dziatania promocyjne, celem dotarcia do potencjalnych Wnioskodawcdw.

Whnioskodawca wypetnia¢ bedzie za posrednictwem Generatora wnioskow:

- Formularz rejestracyjny (przekazanie niezbednych danych kontaktowych)

- Formularz aplikacyjny o grant (Opisanie koncepcji realizacji grantu, wskazanie planowanych
wydatkéw w ramach grantu).

Generator pozwala takze na pdzniejszym etapie na przygotowanie elektronicznej wersji umowy
oraz jej podpisanie przez tych Grantobiorcédw, ktérzy otrzymajg pozytywng decyzje Komisji
Przyznajgcej Granty.

KROK 1/3. Rejestracja w Generatorze Wnioskow
Wchodzac na strone http://cyfrowa-gmina.p.lodz.pl kandydat na grantobiorce (JST), jesli jest juz

uzytkownikiem konta w Generatorze Wnioskdw, moze sie zalogowaé¢ do swojego konta przy
wykorzystaniu loginu (e-mail) i hasta (sktadajgcego sie z min. 8 znakdéw, w tym mata i wielka litera,
cyfra oraz znak specjalny), stosowanego podczas rejestracji. Przy pierwszym wejsciu nalezy sie
zarejestrowac, dokonujgc weryfikacji adresu e-mail.
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CYFROWA

GMINA

Witaj na platformie generatora wnioskéw

E-mail:
Konto w Generatorze Wnioskéw pozwala zaaplikowac o grant w projekcie Cyfrowa Gmina.
Aby zapewni¢ najlepsze dziatanie Generatora Wnioskéw, rekomendujemy uzycie jednej z
nastepujacych przegladarek internetowych: Chrome, Firefox, Safari. Hasto:

Pobierz instrukcje wypetniania wniosku (PDF).

Zapomniatem hasto Zatéz konto

Fundusze f Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Po zalogowaniu mozliwe bedzie wypetnienie formularza rejestracyjnego. W formularzu
rejestracyjnym nalezy poda¢ kod TERYT przypisany kazdej gminie (zgodnie z zatgcznikiem nr X).
Po podaniu kodu TERYT wiekszos¢ danych zostanie wypetnione automatycznie. Uzupetnié
nalezy dane osoby do kontaktu (Jak na wydruku ponizej).

: I FRO(%&A(@J Adres siedziby

TERYT:

O Whnioski

& Wiadomosci
Kraj: Wojewédztwo:

& Ustawienia konta
Powiat: Gmina:
Miejscowosé: Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynku: Nr lokalu:

Dane teleadresowe

Adres e-mail: Numer telefonu (np. 42 123 1234, 466 799 799): Adres ePUAP:

Osoba upowazniona do kontaktu

Imig: Nazwisko: Stanowisko:

Adres e-mail: Numer telefonu:
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KROK 2/3. Ubieganie sie o grant w Generatorze wnioskow

Po wypetnieniu niezbednych danych i przestaniu ich poprzez Generator, na koncie pojawi sie
informacja o numerze rundy oraz potwierdzenie mozliwosci sktadania wniosku. Tylko gmina
uprawniona do skfadania wnioskdw w danej rundzie, bedzie miata dostepna opcje: Nowy
wniosek. W przypadku gmin dopuszczonych do sktadania wnioskéw w kolejnych rundach,
funkcjonalnos¢ ,Nowy wniosek” pojawi sie w dniu jej otwarcia.

Whioski

@ Jeste$ w rundzie numer 1
Whniosek mozesz sktada¢ w terminie: 01-09-2021 02:00:00 - 01-10-2021 02:00:00
Nowy wniosek

e Wybierz Nowy wniosek

CYFROWA | ] Przedstaw koncepcje realizacji wnioskéw
GMINA

D Whnioski

& Wiadomosci

& Ustawienia konta

Cyfryzacja biur, jednostek publicznych, j [ h i nadzor h

Zakup sprzetu IT dla szkét i p! pecj ( go do potrzeb)

Edukacja cyfrowa urzednikéw Dodaj nowy koszt

pi n samorzadowych systeméw informatycznych

ie cyber

Dzieki prostemu formularzowi aplikacyjnemu, mozliwe bedzie przekazywanie wniosku
zawierajgcego:

1. Koncepcje realizacji grantu cyfrowego
2. Wykaz planowanych do poniesienia wydatkéw spdjnych z koncepcja realizacji grantu.
Wydatki ponoszone sg na 4 moduty
a. Cyfryzacje biur, jednostek publicznych, jednostek podlegtych i nadzorowanych
b. Zakup sprzetu IT dla szkét i placéwek podlegtych (dostosowanie do potrzeb)
c. Edukacja cyfrowa urzednikéw
d. Zapewnienie ceberbezpieczerstwa samorzgdowych systemoéw informatycznych
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Generator w automatyczny sposéb zsumuje zaplanowane koszty oraz wskaze kwote dostepna
do wykorzystania w ramach grantu.

Podsumowanie <

Cyfryzacja biur, publicznych, podleglych i nadzorowanych: 0,002t
Zakup sprzetu IT dla szkét i placéwek specjalnych (dostosowanego do potrzeb): 0,00zt
Edukacja cyfrowa urzednikéw: 0,00z
Zapewnienie cyberbezpieczeristwa samorzadowych systeméw informatycznych: 0,002
Wykorzystano: 0,00z
w tym VAT: 0,00zt
Maks. wartos¢ grantu dla gminy: 3882,0024
Do wykorzystania zostato: 3882,00z4

(@ Masz jeszcze dostepne érodki z dofinansowania. Postaraj sie je wydat.

iedzialnosci za sktadanie o$wiad i dnych z prawda, w tym o koni $ci zwrotu przy go w ramach projektu ,Cyfrowa gmina”

9

Pouczony(-a) o
wsparcia

(O Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze $rodkéw UE
O Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane w Formularzu Aplikacyjnym o grant i ztozone o$wiadczenia sa prawdziwe.
O Zobowiazuije sie, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia mojego wniosku do przestania dokumentéw potwierdzajacych upowaznienie do reprezentacji dla 0s6b podpisujacych umowe grantowa.

(O Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig i akceptuje warunki Kompletnego Schematu Grantowego w projekcie Cyfrowa gmina i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

Po potwierdzeniu stosownych oswiadczen bedziesz mogt zapisaé wniosek. Po zapisaniu, wniosek
zostanie wyswietlony w catosci i dostepna bedzie mozliwos¢ jego wystania do oceny badz edycja.
Po wystaniu nie bedzie mozliwa edycja wniosku i nastapi jego ocena przez ekspertdéw Partnera.

@ Jestes pewny?
Po wystaniu wniosku, nie bedzie mozna juz go edytowac. Zostanie przestany do weryfikacji.

Wyslij wniosek Edytuj wniosek

Whioskodawca zostanie poinformowany o wyniku oceny poprzez Generator wnioskow oraz
informacja na adres mailowy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia danej rundy.

W przypadku uwag eksperta oceniajgcego, Wnioskodawca bedzie miat mozliwo$é poprawienia
swojej aplikacji. W przypadku ponownej, negatywnej oceny eksperta, Wnioskodawca zostaje
skierowany do rundy uzupetniajgce;j.

Wzory Formularza rejestracyjnego (1 Krok) oraz Wniosku o przyznanie grantu (2 Krok) stanowig
integralng czes¢ niniejszej instrukcji.
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Kontakt z operatorem konkursu:

W razie pytan badz watpliwosci zwigzanych z wypetnianiem wniosku, nalezy kontaktowac sie z
operatorem konkursu grantowego:

Infolinia: + 48 42 631 21 05

e-mail: cyfrowagmina@cppc.gov.pl




Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Nr formularza: ...

Data wypelnienia Formularza w Generatorze Wnioskow: ...
Data ostatniej aktualizacji danych w Generatorze Wnioskdéw ...

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska N
Europejski Fundusz o B
Rozwoju Regionalnego

Formularz Rejestracyjny w Generatorze Wnioskow

w projekcie ,,Cyfrowa gmina”

wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Program Operacyjny Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, pakiet REACT- UE

INFORMAC]JE O WNIOSKODAWCY

TERYT

Nazwa Wnioskodawcy

Adres siedziby

Kraj

Polska

Wojewodztwo

Powiat

Miejscowosc

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Adres e-mail

Adres ePUAP

Adres e-mail

Numer telefonu

Projekt ,Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.
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Pouczony(-a) o odpowiedzialnosci za skladanie oswiadczen niezgodnych z
prawda, w tym o koniecznosci zwrotu przyznanego w ramach projektu , Cyfrowa
gmina” wsparcia

® Oswiadczam ze podane przeze mnie dane w Formularzu Rejestracyjnym w Generatorze Wnioskow i ztozone
oswiadczenia sq prawdziwe.

® Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie i akceptuje warunki Kompletnego Schematu Grantowego w projekcie Cyfrowa
Gmina i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

® Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
Dz.Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - przyjmuje do wiadomosci, ze w trakcie realizacji projektu ,Cyfrowa gmina”:
1. administratorem danych zebranych w Generatorze wnioskéw jest Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC).
2. CPPC wyznaczylo Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidlowos¢ przetwarzania danych osobowych, z
ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod adresem: cppc@cppc.gov.pl
3. Administrator beda przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celu realizacji procesu ubiegania sie o grant w projekcie
»,Cyfrowa gmina” na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
4. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci wziecia
udziatu w procesie aplikacji o grant w projekcie ,Cyfrowa gmina” i dalszej realizacji projektu;
5. w kazdej chwili przystuguje mi prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, jednakze cofniecie
zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;
6. dostep do danych beda posiada¢ osoby upowaznione przez Administratoréw do ich przetwarzania w ramach
wykonywanych obowiazkdw stuzbowych;
7. Zgodnie z RODO, przystuguje mi:

- prawo dostepu do moich danych oraz otrzymania ich kopii

- prawo do sprostowania (poprawiania) moich danych

- prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

- prawo do przenoszenia danych

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
8. po podpisaniu Umowy przyznania grantu w projekcie ,Cyfrowa gmina” dane osobowe zawarte w Generatorze
Whnioskow zostana powierzone Instytucji Posredniczacej - Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, majacej siedzibe przy ul.
Spokojnej 13a, 01-044 Warszawa. Administratorem danych osobowych bedzie wowczas minister wlasciwy do spraw
rozwoju regionalnego petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 - Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju Departament Rozwoju Cyfrowego, majacy siedzibe przy Pl. Trzech Krzyzy
3/5, 00-507 Warszawa.
9. Przyjmuje do wiadomosci, ze powierzone dane beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu , Cyfrowa
gmina”, w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020.

INFORMAJE O FORMULARZU:
Nr IP uzytkownika, z ktérego zaznaczono oswiadczenia i zgody: ...
Data wydruku Formularza ...

Projekt ,Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.



Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Numer naboru:
Nr formularza: ......

Data zlozenia aplikacji o grant w Generatorze Wnioskow

Rzeczpospolita

- Polska

Rozwoju Regionalnego

Unia Europejska

Europejski Fundusz o

Formularz Aplikacyjny o Grant w projekcie

»Cyfrowa gmina”

wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Program Operacyjny Polska Cyfrowa (POPC)

na lata 2014-2020, pakiet REACT-UE

INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

TERYT

Nazwa Wnioskodawcy

Adres siedziby

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc¢

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Adres e-mail

Adres ePUAP

Numer telefonu

Projekt ,Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.
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*

* X %

* 5 %

0OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

1. Nazwisko

2. Imie/Imiona

3. Stanowisko

4. Adres e-mail

5. Numer telefonu

FORMULARZ APLIKACY]JNY O GRANT

Lp. | Nazwa modutu

Cena
jednostkowa
brutto (z1)

Liczba
sztuk

Kwota ogoélem
brutto (z1)
(cena
jednostkowa x
liczba sztuk)

Uzasadnienie

Cyfryzacja:

* biur

* jednostek publicznych
* jednostek podlegtych i
nadzorowanych

Chmura obliczeniowa dla
JST.

Lacznie

Do

rozdyponowania

W tym VAT:

Posiadam mozliwos¢
odzyskania VAT

TAK

Zakup sprzetu IT dla szkot
i placowek specjalnych
(dostosowanego do
potrzeb)

2 Lacznie

Do

rozdyponowania

W tym VAT:

Posiadam mozliwos¢
odzyskania VAT

TAK

Projekt ,Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.
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Edukacja cyfrowa dla
urzednikow

Do

tacznie @ | ... .
rozdyponowania

WtymvaT: |

Posiadam mozliwos¢

odzyskania VAT TAK NIE

Zapewnienie
cyberbezpieczenstwa
samorzadowych systemow
informatycznych

Do

4 tacznie @ | ... .
rozdyponowania

WtymVAT: |

Posiadam mozliwos¢

odzyskania VAT TAK NIE

Pouczony(-a) o odpowiedzialnosci za skladanie oswiadczen niezgodnych z prawda,
w tym o koniecznosci zwrotu przyznanego w ramach projektu ,Cyfrowa gmina”
wsparcia

® Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkéw UE

® Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane w Formularzu Aplikacyjnym o grant i zlozone o$wiadczenia sa prawdziwe.

® Zobowiazuje sie, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia mojego wniosku do przestania dokumentow
potwierdzajacych upowaznienie do reprezentacji dla os6b podpisujacych umowe grantowa.

® Oswiadczam, Ze zapoznalem/am sie i akceptuje warunki Kompletnego Schematu Grantowego w projekcie Cyfrowa
gmina i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

DECYZJA KOMISJI PRZYZNAJACE] GRANTY

Projekt ,Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.



